Beim Landkreis Uelzen ist zum 01.01.2020 eine Stelle als

Verwaltungsfachangestellte
(miwid)

im StralBenverkehrsamt zu besetzen. Als Sachbearbeiter (m/w/d) in der
Fuhrerscheinstelle arbeiten Sie eigensténdig in einem motivierten und freund-
lichen Team von 5 Mitarbeitern (m/w/d).

Schwerpunkte der Tatigkeit:

e Bearbeitung von Fahrerlaubnisantragen: Bearbeitung von Antragen auf
Ersterteilung und Erweiterung von Fahrerlaubnissen, begleitetes Fahren
ab 17, Umschreibung von Fahrerlaubnissen (Drittstaaten) sowie Verlange-
rung von Fahrerlaubnissen, Umstellung von alten Fihrerscheinen oder
Ersatzfihrerscheinen, Umschreibung von Dienstfuhrerscheinen (Polizei,
Bundeswehr) oder auslandischer Fihrerscheine

01 11 2019 e Bearbeitung von Antragen auf Neuerteilung: Benachrichtigung Be-

. . troffener Uber Ende der Sperrzeiten, Prifung der Antragsunterlagen, Aus-
kunftsersuchen beim Kraftfahrtbundesamt, Ausstellung von vorlaufigen
Fahrberechtigungen

e Bearbeitung von VerstoRen bei Fahrerlaubnis auf Probe / Punkte-
system: Bewertung der mitgeteilten Punkte-Eintragungen oder Verstdlien
innerhalb der Probezeit, Mitteilung der Punkteeintragung ggi. Betroffenen,
Durchfiihrung ordnungsrechtlicher MaRnahmen (Ermahnung, Verwar-
nung, Anordnung Teilnahme an Aufbauseminar)

Wir bieten lhnen:

e Unbefristete Beschéftigung in Vollzeit (39 Std./ Woche) mit Vergltung
nach Entgeltgruppe 6 Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TV6D)

e Betriebliche Altersversorgung sowie tarifliche Jahressonderzahlung

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten T

e Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten A Q;Q*S"Ffri;;q D
e Betriebliches Gesundheitsmanagement > R “
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lhr Profil:

v" Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten —
Fachrichtung Bundes-, Landes- oder Kommunalverwaltung

v Wiinschenswert ist praktische Berufserfahrung in einer 6ffentlichen
Verwaltung

v’ Sicherer Umgang mit EDV-Programmen (MS Office/ Outlook) sowie in der
Anwendung von Fachprogrammen

Sie Uberzeugen durch:

v" Hohes MaR an Teamfahigkeit und Belastbarkeit
v’ Kundenorientierte, motivierte Arbeitsweise
v’ Situationsangemessene Kommunikationsstérke ﬁ
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