31.01.2020

Der Landkreis Uelzen sucht zum nachstmaglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d)

fur das Amt fur Personal und Zentrale Dienste im Aufgabenbereich der
Zentralen Dienste (Poststelle). Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeit-
stelle mit einer regelmé&Rigen wochentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden.

Schwerpunkte lhres Aufgabengebietes:

Sichtung und Verteilung der zentralen Posteingéange (Papier/ Digital)
Bearbeitung von Poststiicken fir den Postausgang einschl. Versandaufbe-
reitung

Verteilung der hausinternen Post sowie Botengénge und -fahrten zu den Au-
RBenstellen der Kreisverwaltung und anderen Behérden

Unterstltzung der Hausdruckerei
Vertretung des Dienstwagenfahrers des Landrats (m/w/d)

Wir bieten lhnen:

Vergutung nach Entgeltgruppe 4 Tarifvertrag fur den

offentlichen Dienst (TV6D)

Tarifliche Jahressonderzahlung sowie leistungsorientierte Bezahlung
Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten =S
Betriebliches Gesundheitsmanagement sowie Hansefit :

A a

Betriebliche Altersversorgung 20

Sie Uberzeugen durch:

Dienstleitungsmentalitat und Leistungsbereitschaft

Verschwiegenheit bei Umgang mit personenbezogenen oder besonders
schutzenwerten Daten

Korperliche Belastbarkeit insbesondere in Bezug auf Heben und Tragen
schwerer Poststiicke / Pakete (ggf. bis 30 kg) sowie langeres Arbeiten
im Stehen

Flexibilitdt sowie Teamfahigkeit
Sichere mindliche Kommunikationsfahigkeit

Profil: metropolregion hamburg

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung

praktische Berufserfahrung im Bereich Post- oder Kurierdienstleistungen
Vorzugsweise verflgen Sie Uber Kenntnisse der Organisationsstruktur einer
offentlichen Verwaltung

Nachweis einer giiltigen Fahrerlaubnis der Klasse B sowie getbter und
sicherer Umgang mit EDV-Anwendungen (MS-Office)

Dariiber hinaus kénnen Sie einen Auszug aus dem Fahreignungsregister
des Kraftfahrt-Bundesamtes (Flensburg) ohne beachtenswerte Eintrage vor-
legen.
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