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Beim Landkreis Uelzen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter fur
Amtsvormundschaften mmwid)

im Jugendamt im Aufgabenbereich Amtsvormundschaften/-pflegschaften
und Beistandschaften zu besetzen. Die unbefristet zu besetzende Stelle ist
eine Vollzeitstelle mit einer regelmé&Rigen durchschnittlichen Arbeitszeit von 39
Stunden/Woche (Beschéftigte) bzw. 40 Std./ Woche (Beamte).

Dem Team ,Beurkundungen/ Beistand-, Pfleg-, Vormundschaften/ Unterhaltsvor-
schusskasse/ Buchhaltung” sind insgesamt 22 Mitarbeiter zugeordnet, wobei 3
Mitarbeiterinnen als Amtsvormiinder eingesetzt sind.

Schwerpunkte des Aufgabengebietes:

e Austibung der Personensorge als gesetzlicher Vertreter (8§ 55 SGB VIII) fir

Minderjahrige (Amtsvormund/-pflegschaft):

- Sorge fir die Pflege, Beaufsichtigung der Erziehung des Mindels,
Gesundheitsvorsorge, Entscheidung Uber Kindergarten-/Schulbesuch,
Ausbildung/Beruf, religidse Erziehung und Aufenthalt des Miindels

- Rechtliche Vertretung des Miindels

- Abstammungsklarung/Unterhaltsrealisierung in  Féllen  gesetzlicher
Vormundschaft

- Geltendmachung/Sicherung von Unterhaltsanspriichen, Versicherungs- und
Versorgungsanspriiche und Beantragung sozialer Leistungen

- RegelmaBiger personlicher Kontakt zum Muindel in dessen (blicher
Umgebung (Hausbesuche) sowie Berichterstattung gegeniber dem
Familiengericht

e Ubernahme von Beistandschaften zur gesetzlichen Vertretung des Miindels:
- bei der Feststellung der Vaterschaft und/oder

- bei der Geltendmachung von Unterhaltsanspriichen
e Fachliche Beratung in Unterhaltsfragen oder Vaterschaftsfeststellungen

e Prozessvertretung/Durchfihrung von VollstreckungsmalRnahmen sowie die
Abwicklung von Unterhaltszahlungen
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e Vergutung nach Entgeltgruppe 11 Tarifvertrag fir den
offentlichen Dienst (TV6D) bzw. Besoldung nach
Besoldungsgruppe A 10 Niedersachsiches Besoldungsgesetz (NBesG)

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten sowie die Option auf
alternierende Telearbeit

e Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Betriebliche Altersversorgung und tarifliche Jahressonderzahlung
e Betriebliches Gesundheitsmanagement/ Hansefit
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Ilhr Profil:

v' Erfolgreiche Priifung zur/m Verwaltungsfachwirt/in oder

v' Befahigung fur die Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt, Fachrichtung
Allgemeine Dienste

v" Mehrjahrige Berufserfahrung in einer der o.g. Qualifikation entsprechenden
Tatigkeit

v" Fundierte Rechts- und Verwaltungskenntnisse aus der praktische Berufserfah-
rung in einer Landes- oder Kommunalverwaltung — vorzugsweise aus dem
Hilfeleistungs-/ Hilfegewahrungsbereich

v" Erfahrung im Umgang mit Kindern/Jugendlichen (z.B. Jugendgruppenleiter/in
oder Ubungsleiter/in, Betreuung von Pflegekindern)

v" Grundkenntnisse im sozialpadagogischen/-psychologischen Bereich sind
winschenswert bzw. Fortbildungsbereitschaft in dem Bereich wird voraus-
gesetzt

v’ Fundierte EDV-Fachkenntnisse im Umgang mit MS-Office

Sie verflgen Uber eine glltige Fahrerlaubnis der Klasse B und sind bereit Ihren
privaten Pkw gegen Kostenerstattung nach Niedersachsischer Reisekostenverord-
nung dienstlich einzusetzen.

Sie Uberzeugen durch:

v’ Hohes MaR an Einfiihlungsvermégen und Verantwortungsbereitschaft
v’ AuRerordentlich hohe Belastbarkeit

v’ Problemlésungskompetenz

v Kommunikationsstéarke und Kooperationsfahigkeit

v" Selbstandigkeit in der Aufgabenorganisation und Entscheidungsfahigkeit



