12.11.2021

Beim Landkreis Uelzen ist zum 01.12.2021 eine Stelle als

Sachbearbeiter mmwid)

fur das StralRenverkehrsamt im Aufgabenbereich der Fihrerscheinstelle zu
besetzen. Es handelt sich um eine fiir zwei Jahre befristet zu besetzende Stelle
in Vollzeit (39 Std. / Woche).

Als Sachbearbeiter (m/w/d) in der Fuhrerscheinstelle arbeiten Sie eigenstandig
in einem motivierten und freundlichen Team von 5 Mitarbeitern (m/w/d).

Schwerpunkte Ihres Aufgabengebietes:

e Bearbeitung von Fahrerlaubnisantragen
- Ersterteilung, Erweiterung und Verlangerung von Fahrerlaubnissen
- Begleitetes Fahren ab 17 Jahre
- Umstellung von alten Fuhrerscheinen oder Ersatzfihrerscheinen
- Anderung und Eintragung von Schliisselzahlen
- Umschreibung von Dienstfiihrerscheinen oder ausléndischer Fiihrerscheine

e Neuerteilung von Fahrerlaubnissen nach Entzug (mit und ohne MPU)
- Benachrichtigung Betroffener Uber Ende der Sperrzeiten
- Prufung der Antragsunterlagen
- Auskunftsersuchen beim Kraftfahrtbundesamt
- Ausstellung von vorlaufigen Fahrberechtigungen

e Bearbeitung von Versto3en bei Fahrerlaubnis auf Probe / Punktesystem
- Bewertung der mitgeteilten Punkte-Eintragungen oder Verstt3e innerhalb
der Probezeit sowie Mitteilung der Punkteeintragung ggu. Betroffenen
- Durchfuhrung ordnungsrechtlicher Malinahmen (Ermahnung, Verwarnung,
Anordnung Teilnahme am Aufbauseminar)
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Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
Betriebliche Altersversorgung sowie tarifliche Jahressonderzahlung
Betriebliches Gesundheitsmanagement inklusive Hansefit

lhr Profil:

v" Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten —
Fachrichtung Bundes-, Landes- oder Kommunalverwaltung
oder

v" Erfolgreicher Abschluss zur/m Verwaltungswirt/-in (Angestelltenlehrgang I)

v Wiinschenswert ist praktische Berufserfahrung in einer 6ffentlichen
Verwaltung

v" Sicherer Umgang mit EDV-Programmen (Microsoft Office) sowie in der An-
wendung von Fachprogrammen

Sie Uberzeugen durch:

v" Hohes MaR an Teamfahigkeit und Belastbarkeit
v/ Kundenorientiere, motivierte Arbeitsweise
v’ Situationsangemessene Kommunikationsstarke
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