
Der Landkreis Uelzen sucht zum 01.05.2022 oder wenn möglich früher einen 

 

 

 
für das Jugendamt, Aufgabenbereich Unterhaltsvorschuss (UVK) zur  

Verstärkung des Teams. Die Stelle ist unbefristet und in Vollzeit (39 Std./Woche) 

zu besetzen. Aktuell sind dem Team 18 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter  

zugeordnet. 

 

 

Schwerpunkte Ihres Aufgabengebietes: 

  Antragsbearbeitung nach dem UVG: 

- Beratung und verfahrensrechtliche Information  

- Antragsannahme und Prüfung der Anspruchsvoraussetzungen  

- Prüfung von Erstattungsansprüchen 

- Entscheidung über Leistungsgewährung und fertigen der Bewilligungs-

bzw. Ablehnungsbescheide 

- Widerspruchs- und Klagesachbearbeitung  

- Überwachung/ Prüfung laufender Unterhaltszahlungen und Entscheidung 

über Weitergewährungen 

- Prüfung der Anspruchsvoraussetzungen und Höhe der Zahlungen  

sowie der Höhe der Unterhaltsvorschussleistungen 

- Entscheidung über Weitergewährung, Aufhebung, Einstellung und Rück-
forderung von gewährten Leistungen 

 
 

Wir bieten Ihnen:  

 Vergütung nach Entgeltgruppe 9a TVöD 

 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten mit der Option auf mobiles  

Arbeiten  

 Betriebliche Altersversorgung und tarifliche Jahressonderzahlung 

 Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Betriebliches Gesundheitsmanagement / Hansefit 

 
 

Ihr Profil:  

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten 

(m/w/d) der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 5-jährige praktische Berufserfahrung in einer entsprechenden Tätigkeit in der 

Kommunalverwaltung  

 Vorzugsweise verfügen Sie bereits über praktische Berufserfahrungen in der 

Leistungsgewährung 

 Sicherer Umgang mit EDV-Programmen (MS Office/ Outlook) sowie in der 
Anwendung von Fachprogrammen 

 
 

Sie überzeugen durch: 

 Hohes Maß an Entscheidungsbereitschaft 

 Teamfähigkeit  

 Verantwortungsbereitschaft 

 ausgeprägte Kommunikationsstärke (schriftlich/mündlich) 

 

 

 

 

 

 
 
 
Senden Sie bitte Ihre  

Bewerbung bis zum 

 

25.02.2022 

 

an den: 

 

Landkreis Uelzen, 

Stichwort:  

„SB UVK – 51.13.12“ 

Veerßer Straße 53,  

29525 Uelzen 

 

oder per E-Mail an: 

bewerbung@landkreis-uelzen.de 

 

Kontakt für Rückfragen: 

Frau Schmidt 

Tel. 0581 – 82 3103 

 

 

 

www.landkreis-uelzen.de 
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