Der Landkreis Uelzen sucht zum 01.05.2022 oder wenn mdglich friiher einen

Sachbearbeiter mwia)

fur das Jugendamt, Aufgabenbereich Unterhaltsvorschuss (UVK) zur
Verstarkung des Teams. Die Stelle ist unbefristet und in Vollzeit (39 Std./Woche)
zZu besetzen. Aktuell sind dem Team 18 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
zugeordnet.
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Schwerpunkte lhres Aufgabengebietes:
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e Antragsbearbeitung nach dem UVG: ;

- Beratung und verfahrensrechtliche Information

- Antragsannahme und Prifung der Anspruchsvoraussetzungen

- Prifung von Erstattungsanspriichen

25.02.2022 - Entscheidung {ber Leistungsgewéhrung und fertigen der Bewilligungs-
bzw. Ablehnungsbescheide

- Widerspruchs- und Klagesachbearbeitung

- Uberwachung/ Priifung laufender Unterhaltszahlungen und Entscheidung
Uber Weitergewahrungen

- Prifung der Anspruchsvoraussetzungen und Hohe der Zahlungen
sowie der H6he der Unterhaltsvorschussleistungen

- Entscheidung tber Weitergewahrung, Aufhebung, Einstellung und Ruick-
forderung von gewahrten Leistungen

Wir bieten Ihnen:
e Vergitung nach Entgeltgruppe 9a TV6D

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten mit der Option auf mobiles
Arbeiten

e Betriebliche Altersversorgung und tarifliche Jahressonderzahlung
e Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Betriebliches Gesundheitsmanagement / Hansefit

lhr Profil:

v’ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) der Fachrichtung Kommunalverwaltung

v’ 5-jahrige praktische Berufserfahrung in einer entsprechenden Tatigkeit in der
Kommunalverwaltung

v’ Vorzugsweise verfiigen Sie bereits iiber praktische Berufserfahrungen in der
Leistungsgewahrung

v’ Sicherer Umgang mit EDV-Programmen (MS Office/ Outlook) sowie in der
Anwendung von Fachprogrammen

Sie Uberzeugen durch:

v’ Hohes MaR an Entscheidungsbereitschaft

v’ Teamfahigkeit

v’ Verantwortungsbereitschaft

v’ ausgepragte Kommunikationsstarke (schriftlich/miindlich)
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