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FOS-Jahrespraktikum

im Bereich Wirtschaft und Verwaltung

Aufgaben

Wahrend des Jahrespraktikums lernst Du die vielfaltigen Aufgaben eines
Verwaltungsfachangestellten bzw. einer Verwaltungsfachangestellten
kennen und kann sich dariber hinaus auch einen Einblick in andere
Berufsfelder verschaffen.

Zu Deinen Aufgaben gehoéren z.B.:

- Arbeiten mit Gesetzen

- Aktenverwaltung

- Mitwirkung bei Schriftverkehr und Datenverarbeitung
- Verwaltung laufender Vorgange

Wahrend des Jahrespraktikums erhaltst Du einen Ausbildungsplan, in
dem geregelt ist, dass Du in verschiedenen Amtern und Bereichen des
Landkreises Uelzen eingesetzt wirst.

Informationen zum Jahrespraktikum

Bei dem Praktikum handelt es sich um ein begleitendes Jahrespraktikum
in Vollzeit (39 Wochenstunden), welches in der 11. Klasse der
Fachoberschule im Bereich Wirtschaft und Verwaltung erforderlich ist.
Wahrend der praktischen Ausbildung wirst du in verschiedenen Amtern
der Kreisverwaltung eingesetzt. So kannst Du einen Uberblick uber die
Vielschichtigkeit der Aufgaben des Landkreises Uelzen erlangen. Einen
ersten Uberblick tber den Aufbau des Landkreises kannst du hier
verschaffen. Die theoretische Ausbildung findet ein- bis zweimal
wochentlich an der BBS | in Uelzen statt.

Der Landkreis Uelzen zahlt den Jahrespraktikanten ein monatliches
Taschengeld.


https://www.landkreis-uelzen.de/home/landkreis-uelzen-politik-verwaltung-wirtschaft/verwaltung/verwaltungsuebersicht.aspx
https://www.landkreis-uelzen.de/home/landkreis-uelzen-politik-verwaltung-wirtschaft/verwaltung/verwaltungsuebersicht.aspx
https://www.bbs1uelzen.de/wirtschaft/

Einstellungsvoraussetzungen fr das Praktikum
- Sekundarabschluss | oder gleichwertiger Bildungsgang

Idealerweise bringst Du dazu folgende Kompetenzen und Fahigkeiten mit:

- Teamfahigkeit

- Eigeninitiative und ein hohes Mal3 an Motivation
- Verantwortungsbewusstsein

- Zuverlassigkeit

- Interesse an der Arbeit mit Gesetzen

Wir bieten Dir
- Ein abwechslungsreiches Praktikum durch den Einsatz in
verschiedenen Amtern der Kreisverwaltung mit vielseitigen
Aufgabenbereichen
- Enge Betreuung durch die Ausbildungsleitung
- Flexible Arbeitszeiten
- Eine Praktikumsentschéadigung

Bewerbung und Beginn des Jahrespraktikums

Einstellungstermin ist der 1. August eines jeden Jahres — das
Bewerbungsverfahren beginnt ca. im Januar/Februar.

Bei weiteren Fragen zum Bewerbungs- und Auswahlverfahren steht lhnen
die Ausbildungsleitung des Landkreises Uelzen gerne zur Verfiigung.

Ansprechpartner

Ausbildungsleiter Sebastian Arning
0581/82-2999
s.arning@landkreis-uelzen.de



