
 

 

www.landkreis-uelzen.de 

Bitte senden Sie  

Ihre Bewerbung bis 

 

17.07.2026 
 

Stichwort „SB 

Vollstreckungsinnendienst“  

 

an den Landkreis Uelzen 

Albrecht-Thaer-Str. 101, 

29525 Uelzen 

oder per E-Mail. 

 

bewerbung@landkreis-uelzen.de 

Kontakt für Rückfragen: 

Frau Schareitz 

Tel. 0581 – 82 815 

 

 

 

Beim Landkreis Uelzen ist zum nächstmöglichen  

Zeitpunkt eine für zwei Jahre befristete Vollzeitstelle im  

Amt für Finanzen und Kommunalaufsicht 

mit einer regelmäßigen durchschnittlichen Arbeitszeit  

von 39 Stunden/Woche zu besetzen. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. 

 

Schwerpunkte Ihres Aufgabengebietes:  
• Unterstützung des Vollstreckungsinnendienstes, u.a. 

• Einzahlungsbelege für die Geldablieferung erstellen 

• Rückgaben an Schuldner in Standardfällen 

• Durchführung von Mahnläufen, u.a. 

• Plausibilitätskontrolle der Forderungen auf Rechtmäßigkeit  

• Bereinigung des Forderungsbestandes von Kleinstbeträgen (Mahngebühren, 

Säumniszuschläge) 

• Erfassen und Überwachen von Ratenzahlungen 

• Setzen von Mahnsperren und Überwachung der Aufhebung  
 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Vergütung nach Entgeltgruppe 5 TVöD  

• Betriebliche Altersvorsorge sowie tarifliche Jahressonderzahlung 

• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 

• Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement / Hansefit 

• ÖPNV Zuschuss und Bahnhofsnähe 

 

Sie überzeugen durch: 

✓ Hohes Maß an Teamfähigkeit 

✓ Belastbarkeit 

✓ Organisationsgeschick 

✓ Sichere und zielorientierte Kommunikationsfähigkeit 

 

Ihr Profil:  

✓ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum  

Verwaltungsfachangestellte/n, Rechtsanwalts- und Notarfach- 

angestellte/n, Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

oder vergleichbare Ausbildung 

✓ Vorzugsweise mehrjährige Berufserfahrung in einem der  

o.g. Aufgabenbereichen bzw. diesen ähnlichen Aufgaben- 

bereichen  

✓ Sehr gute EDV-Kenntnisse in MS-Office  

 


