
 

 

www.landkreis-uelzen.de 

 

 

Beim Landkreis Uelzen ist zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt  

eine unbefristete Vollzeitstelle im  

Fachbereich Jugend und Soziales, 

Sachgebiet Service, mit einer regelmäßigen  

durchschnittlichen Arbeitszeit von 39 Std./Woche zu  

besetzen. Die Stelle ist teilzeitgeeignet. 

 

 

Schwerpunkte Ihres Aufgabengebietes: 
• Leistungsgewährung nach § 24 Abs. 4 SGB VIII, GaFöG und der 

Ferienbetreuungssatzung sowie Gewährung von Zuschüssen nach der Richtlinie zur 

Förderung der Jugendarbeit, u.a. 

o Erstellen von Bewilligungs- und Kostenbeitragsbescheiden sowie Festsetzung der 

Kostenbeteiligung für die Mittagsverpflegung einschl. der Abwicklung des 

Zahlungsverkehrs  

o Prüfung zum Erlass von Kostenbeiträgen gem. § 90 Abs. 2 SGB VIII 

o Abrechnung von Kosten mit den ehrenamtlich Tätigen 

o Beratung, Prüfung, Bewilligung/Ablehnung sowie Abrechnung zu bzw. von Anträgen für 

Zuschüsse zur Ferienbetreuung im Rahmen der Satzung bzw. Richtlinie 

o verwaltungsseitige Bearbeitung von Anerkennungsverfahren freier Träger der 

Jugendhilfe, insbesondere für Maßnahmen nach § 11 SGB VIII – Jugendarbeit  

o Abrechnung mit der Unfallversicherung 

• Fortschreibung und Erstellung relevanter Satzungen, Richtlinien und Verträge 

• Festlegung von Standards zur Abrechnung der Ferienbetreuungsangebote 

• Betreuung des Anmeldeverfahrens, u.a. Pflege und Administration des Anmeldeportals, 

Einstellung/Prüfung von Ferienangeboten, Bearbeitung der Anmeldungen, Auswertung der 

Daten zu statistischen Zwecken 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Vergütung nach Entgeltgruppe 9a TVöD 

• Betriebliche Altersversorgung und tarifliche  

Jahressonderzahlung 

• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 

• Option auf mobiles Arbeiten mit moderner  

technischer Ausstattung 

• Bedarfsorientierte Fort- und Weiterbildungs- 

möglichkeiten 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement / Hansefit 

• Zuschuss ÖPNV 

 

 

 

 

Bewerben Sie 

sich jetzt bis zum 

04.09.2026 

 
Stichwort:                          

„Verwaltung Ganztag“ 

 



 

 

www.landkreis-uelzen.de 

bewerbung@landkreis-uelzen.de 

 

 

 

 

 

Sie überzeugen durch: 
✓ Ein hohes Maß an Selbstständigkeit und  

Problemlösungskompetenz  

✓ Teamfähigkeit 

✓ Verantwortlichkeit 

✓ Kommunikationsfähigkeit  

 

Ihr Profil:  

✓ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten, Fachrichtung 

Landes- und Kommunalverwaltung bzw. eine vergleichbare Fachrichtung oder 

✓ Erfolgreiche Prüfung zum/r Verwaltungswirt/in (Angestelltenlehrgang I) 

✓ Mehrjährige praktische Berufserfahrung in einer laufbahnentsprechenden Tätigkeit in der 

Landes- oder Kommunalverwaltung oder einer vergleichbaren Behörde  

✓ Gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office) werden vorausgesetzt 

 

 

Senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung 

an den: 

 

Landkreis Uelzen 

Stichwort: „Verwaltung Ganztag“ 

Albrecht-Thaer-Str. 101, 

29525 Uelzen 

 

oder per E-Mail an: 

 

 

 

WIR BIETEN! 

 Moderne Arbeitswelt 

 Kollegiale Teams 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Mobiles Arbeiten 

 Kostenlose Parkplätze 

(Tiefgarage) 

 Bahnhofsnähe 

 u.v.m. 

Kontakt für Rückfragen: 

Frau Linne 

Tel. 0581 – 82 3126 


